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ITPABUJIA

0Jb30BAHUA OHMOJIHOTEKOH

1. O0nIHe moJ10:KeHHA

1.1. IIpaBuna monb30BaHHs OWOIMOTEKOH  pa3paboTaHBl B COOTBETCTBUM C IlomokeHHEM O
OoubnmuoTeke Konnemxa.
1.2. TIpaBuna monb30BaHMS OHOIHOTEKON SBILIOTCS IOKYMEHTOM, PErIaMEHTHPYIOIIMM OOLIHMA
TIOPSAIOK OpPraHU3alliK 00CITy)KHBaHHs YUTaTeleH, IpaBa U 0013aHHOCTH OHOIMOTEKH M YMTATENICH.

2. IIpaBa, 00SI3aHHOCTH U OTBETCTBEHHOCTh YHTATEJIeH

2.1. CrTynmeHTsl, mperojaBaTenu, aaMuHHCTpauus Komnemka wnMeoT mnpaBo —OecIUIaTHO
0JIb30BAThCS OCHOBHBIMH BUJAMHU O6ubaroTeuHO-NH(POPMALMOHHBIMH ycIyramy,
MPEAOCTaBIIEMBIX OMOIMOTEKOM:
2.1.1. mony4ars HoIHy0 HHGOPMAIIHIO O cOCcTaBe POHTOB OUOIMOTEKH Yepe3 CHCTEMY KaTaloroB H
KapTOTEeK 17§ Jpyrue (bopMBbI O6ubIMOTEYHOTO (dbopMHpOBaHUS;
2.1.2. nonyyars u3 GpoHma OMOIMOTEKU JJI BPEMEHHOIO IOJIb30BaHHM B YMTAJIHHOM 3ajle MM Ha
aboHeMeHTe JoOble  M3JaHus, HEOMyOJHKOBaHHBIE  JOKYMEHTBl MM  HX  KOIHY;
2.1.3. mONyYaTh KOHCYNHTaTHBHYKO [OMOINb B TOMCKE M BHIOOpE HCTOYHHKOB HH(pOpMAINH;
2.1.4. mpoieBaTh CPOKH MOJIB30BAHUS JOKyMEHTaMU ¥ HH(POPMALMEN B yCTAHOBICHHOM HOPSIKE;
2.1.5.00N0NHAUTENBHBIE YCIYTH YHTATENH MOTYT INONYYMTh 3a ILUIATy COIVIACHO eHCTBYIOIIEMY
npeiickypanTy. IlepedeHs IOTOMHUTENBHBIX IIATHEIX YCIYT M MX CTOMMOCTh Pa3pabaThIBAlOTCs B
KaXI0H OTHeIbHOM OHOIMOTEKE U YTBEPIKIAIOTCS PyKOBOAUTENIEM KOJIJIE/KA.

2.2. Unrarenu o6s3aHb! 6epexHO OTHOCHTECS K JIOKYMEHTaM IOy 9eHHBIM 13 GOHIOB GHOIHOTEKH;
BO3BpAlaTh HX B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH; HE BHIHOCHTb HX M3 NOMEMIEHHs OUOIHOTEKH, eCII OHH
HE 3alUCaHbl Ha YUTATEJILCKOM (OpMYIIsipe WM IPYTMX YYETHBIX JAOKYMEHTaX; He JejaTh B HUX
IIOMETOK, MOAYEPKUBAHUI; He BBHIPHIBATH M HE 3aruOaTh CTPaHUIl; HE HApyIUarTb PacCTAHOBKY B
(oHgax OTKPLITOro AOCTYIA; He BEIHUMATh KAPTOYKH U3 KaTaJoroB H KapTOTEK.

2.3. TIpu mojydYeHHH MOKYMEHTOB YHTATENU JOJDKHBI THIATEIBHO IMPOCMOTPETh HX W B CIydae
0OHApyXeHHs KaKuX-IM00 AePeKToB cooOIMUTh 00 3ToM OHOMMOTEYHOMY pPabOTHHKY, KOTOPBIM
ClleNlaeT COOTBETCTBYIOINYIO IIOMETKY. B IIpOTMBHOM ciy4ae OTBETCTBEHHOCTh 3a IIOpYy
JOKYMEHTOB HECET YUTATENb, TOJIB30BABIINICS JOKYMEHTOM MTOCTIEIHUM.

2.4. ExeromHo, B KOHIlE y4eOHOTO roma, 4YMTaTeNld OOsS3aHBl MPOXOMUTH IIEPEPErMCTPALMIO C
NpEeNbABICHAEM BCEX UHCIAIIUXCS 3a HHMH JOKYMEHTOB. UuTarenu, He MPOIIEIIINe
HEPEPETHCTPAIIHIO, B CIICAYIOIIEM YueOHOM rofy OMOImoTeKoi He 06CITyKHBArOTCA.

2.5. IIpu BeIGBITHE 3 Komemka, 0opopMIeHNH aKaJEMUYECKOrO WK OTIIyCKa II0 6EPEMEHHOCTH
poJiaM, 110 YXOAy 3a peOEHKOM YHuTaTeNny 00s3aHbI BEPHYTH B OMONMOTEKY BCE YUCTIAIIUECS 32 HUMU
JOKYMEHTEI.

2.6. Yurarenu obsg3aHEl cOOIIONATh MpaBMiIa MOJIb30BaHKUs OnOnHoTekold. UYurareid, HapyMHMBIIHE
[paBuUJIa MOJIL30BaHMs GMOTHOTEKOH WM NPUYNHUBINNE OHOIHOTEKe yINepO, KOMIEHCUPYIOT €0 B



pasMepe, YCTAaHOBICHHOM [PaBUIAMH TOJB30BAHUA OUOMMOTEKOH, a TaKke HECYyT HHYIO
OTBETCTBEHHOCTH B CIIydasX, PEIyCMOTPEHHBIX ICHCTBYIOIINAM 3aKOHONATEILCTBOM.

2.7. Unrarenu, OTBETCTBEHHBIE 3a yTpaTy HIN IOBPSKACHHUE NOKYMEHTOB, 00s13aHBI 3aMEHUTH UX
TAKIMH Ke UM KONMSMHE, TIPA3HAHHBIMA OHOMHOTEKOH PAaBHOLEHHBIMHU.

2.8. Iepeuenp HapyIIECHHUH, 38 KOTOPHIE YATATEIH 00513aHBI UCIIPABUTH UM 3aMEHUTH JIOKYMCHTBIL,
ompenensiercss B Komnempke caMOCTOATENBHO H dukcupyercs B Ilpunoxenun 1 k Ilpasriam
MOJIE30BAHMS OHOINOTEKOM.

3. IIpaBa u 06s13aHAOCTH OHOIHOTEKH

3 1. BubmmoTexa B CBOEH JEATEIPHOCTH OOCCIIEYHBAET PEATM3ALMIO BBINIEIECPEIHCICHHBIX paB
YUTaTeNICH.

3.2. bubnuoteka o0s13aHa:
3.2.1. CBOEGBpeMEHHO HMH(OPMHpPOBATH HYHTATENCH 000 BCeX BHJAX IPENOCTaBIIIEMbIX YCIYT;
3.2.2. obecleundTh YHUTATeIIM BO3MOXHOCTH IIOJIB30BAaThCA BCEMH donmamu GUONHOTEKH;
3.2.3. HONynsApH3UpOBaTh CBOM (OHABI W MNPENOCTABINEMBIC YCIYTH, PasBUBATH A TOOLIPATH

UHTEpeC K JUTEPATypE;
3.2.4. COBEpIICHCTBOBATh rH(OPMAIIHOHHO-OHOMHOrpadueckoe 00CTyKUBaHAE ypTareae myTeM
BHEJIPCHUS IepeIOBbIX KOMITBIOTEPHBIX TEXHOJIOTHIA;
3:2:3: obecrnednBaTh BBICOKYIO KyJIBTy Py o0CITy KUBaHUS,

32.6. oOxkaspBarh  TOMONIp  dYWTaTeNsM B BBIOOpEe  HEOOXONMMBIX  JOKYMEHTOB;
3.2.7. IPOBOJHMTH YCTHBIC KOHCYIBTAIlMH, IPEIOCTABILIA B MX IOTE30BAHHIE KaTaslorit, KapTOTEKH H
wHble GOpMBI MHGOPMHUPOBAHHS, OPraHH3ys KHHKHBIC BBICTABKH, oubmorpaduueckue 0630p5I;
3.2.8. OCYIIECTBIATH MOCTOSHHBIN KOHTPONb 33 BO3BPAIICHHEM BbIIAHHBIX JIOKYMEHTOB B
6ubHoTeKy. K unrarensM, He pacCYMTAaBIIMMCS B yCTAHOBJICHHBIC CPOKH, [PUMEHSTH NpaBUIIa,
OIpeeISIOIITe 00S13aHHOCTH yuTaresen;
3.2.9. co3naBaTh H IOIEPKUBATh B OHOIHOTEKE KOMGOPTHEIC YCIOBHA I paboTHl YUTaTENEH;

4. Ilopsnok 3anmcu guTaTesieil B OMOIHOTEKY

4.1. Jlnst 3amucu B GHOIMOTEKy YHTaTeNb 00s3aH MPEIBABUTE yI0CTOBEPEHHUE JIMIHOCTH (cTymeHT —
cTyneHueckuit O6mner). Ha sTOM OCHOBaHWM 6UOIHOTEKAph 3AMONHAET YATATENECKANR QOpMyIIp U

Jpyrue yYETHBIE JIOKyMEHTBI.
4.2. Ha cTymneHTOB HOBOTO Habopa YUTATEIbCKHC GOpMyISpBE MOTYT 3allONHATHCS HA OCHOBAHHU
MIPUKA30B ) 34N CIIEHUN B Komnemx.

4.3. TIpy 3amECH 9WTATeIN JOJDKHBI O3HAKOMHTBCSA C NPABHIIAMH IONB30BAHMA OUONIHOTEKOH U
TIOATBEPIHTH O0S3aTENBCTBO 00 MX BBIONHEHHH CBOEH MOMNKCHIO Ha TUTATE/LCKOM bopmyIsIpe.

5. IlopsioK MOJIb30BAHMS A00HEMEHTOM

5.1. 3a Kaxapli MONTyYeHHBIH Ha abOHEMEHTE NOKYMEHT YMTaTelb B YUTATEILCKOM dbopmysape
CTaBUT ATy, Ha3BaHME IOKYMEHTa, MHBEHTAPHBIH HOMEP U CBOIO NONIHCE. [Ipr BO3BpAIlEHUH
JOKyMeHTa B OMOIMOTEKy JaHHAas 3allMCh aHHYIUPYETCS MOAMACHIO paboTHHKa OHOIMOTEKH.
dopMyISApbl ABIAIOTCS JTOKYMEHTaMH, YAOCTOBEPAIOIIMMU $axT BBIAYM U CHAYH JIOKYMCHTOB.
5.2. Cpoku TIONB30BaHHUs JOKYMCHTaMM Ul Pa3THYHBIX KaTeropuii 4uTarejedl W KOJIHMIECTBO
BbIIABAaeMbIX JOKYMEHTOB Ha a0OHEMEHTC OIPECISIOTCS G depeHIPOBAHHO  CaMOt
OubIOTEKOM u (HUKCHPYIOTCA B IpaBWiiaX  IOJIb30BaHUS OMOITMOTEKOM:
5.2.1. yuebHas nuTepaTypa BbLIACTCS Ha CEMECTp M HA y4eOHBIi TON B KONMYECTBE,
OIpesieNieMOM B COOTBEICTBHM C y9YeOHBIMH IUIAHAMH H 00pa3oBaTeIbHBIMA IIPOrPaMMaMH;
5.2.2. Hay4Has JMTEpaTypa BBIIAETCS Ha CPOK JO OIHOrO Mecsilla H HE 0oJjiee IATH DK3EMILIIPOB



€IMHOBPEMEHHO;
5.2.3. XymoXecTBeHHas  JHTeparypa BBITAETCS Ha Ccpok gm0 15  gueit
5.3. YuTaTenu MOTyT NpPOUIHTH CPOK IOJIb30BAHHUS BBIIAHHBIX JOKYMEHTOB, €CIM HAa HHUX HET
crpoca co CTOPOHBI JPYTHX YyUTaTeNeH.
5.4. JIoKyMeHTBI [UIS HMCIOJB30BaHHSA Ha TPYIIOBBIX 3aHATHAX BBIAAIOTCS Ha abOOHEMEHTE IT0[
pacmucky JIEXKY PHOMY CTYIEHTY 10178 [IPETIo/IaBaTeNto.
5.5. Kax npaBuiio, He mojutexar BbLIade Ha JIOM: TEKYIas MEPHOANKA, PENKAE M IEHHbIE KHUTH, a
TaK)Ke MOCJIECIHUN MM €IMHCTBEHHBIA dK3EMIUIIp M3JaHUs, XpaHsmerocs B Goune. B ciayuae ux
BEIIAYH C YUTATEIS B3UMAETCS 3aJI0T, CyMMa KOTOPOTO 3aBUCHUT OT EHHOCTH M3/1aHHs.

6. IlopsiIoKk MoJIL30BAHMUS YHTAJLHLIM 32J10M

6.1. Ilpu 3aka3e H3aHMil B YUTAIBHOM 3ajle UUTATEIH MPEIbSBISAIOT CTyACHYECKHHM OWIIET WM
JOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOMUM JHYHOCTh. IIpH NOMyYeHMH W3IaHWs 4YuTaTeNb DPACIUCHIBAETCS B
KHIDKHOM dopmymspe.
6.2. Ilpm OTCyTCTBMM 4YHTANBHOTO 3ama JOKYMEHTHI M HMH(OPMAIMOHHBIE MaTepHasbl,
HCIIONIb3yeMbIe B IIpefieNiax BpeMeHH paboTel 6ubnroreku B crenax Koiutempka, MOTYT BEIIABATHCS
Ha abOHEMEHTE.
6.3. Uncno TOKYMEHTOB M MH()OPMAIMOHHEIX MATepHUANIOB, BBIIABAEMbIX B YATANBHBIX 3ajaX, KakK
IpaBUJIO, HE OTPAaHHYMBAETCA, 3a MCKIIOYCHHEM JOKYMEHTOB IIOBBIIEHHOIO  CIIpOCA.
6.4. JIOKyMeHTEI, BEIIaBa€MbIE B YATATBHOM 3aJle, MOTYT OBITh 3a6pOHHMPOBAHBI 32 ONPEIeICHHBIM

YHUTaTeNIEM Ha OTIpeJIe IeHHBI CpOK.
6.5. DHIMKJIONEIUH, CIIPABOYHBIC H3JAHWS, PEIKHE M ILEHHbIE KHUTH BBIIAIOTCS TOJNBKO B
YUTAIHEHOM 3aje.

6.6. He paspemraercss BXOAWTh B YMTAJIBHBIA 321 C JHYHBIMH M OWONHOTEYHBHIMH KHHTAMH,
XKypHaNaMH, ra3eTaMH, BbIPE3KaMM M3 INEYAaTHBIX M3[aHWH U JAPYTHMH HEeYaTHBIMM MarephalaMu,
nocemarb 6MOMMOTEKYy B BEpXHEH OJEXKJE, BXOAUTh B YHTAIBHBIA 31 MW TONCOOHBIA (oHI ¢
CyMKamMd H TOpTQENsIMH, Hapylmarh THUIIMHY H IOPSJOK B IIOMELICHUSX OUOIMOTEKH.
6.7. BelHOCHTH JOKYMEHTBI M3 YHTalbHOrO 3aja 0e3 paspelieHus OGHOIMOTEKaps 3ampenieHo. B
cllydae HapylIeHWs OJTOr0 IpaBUa, YUTATENd MOTYT OBITh JIMINEHBI IMpaBa MOJIL30BAHMS
OuOIMOTEKOM Ha CPOK, OIpeeNsseMoi GUOIHOTEKOM.

IIpunoxenne 1
K IIpaBHJIaM I10JIb30BaHUS ONOIHOTEeKOMH

Ilepevyeny HapymIeHHId, 32 KOTOPbIE YUTATEIH 00SI3aHBI
HCIIPABUTH WJIM 3AMEHHTH NOBPEKACHHBIN HIIH YTePAHHBIH JOKYMEHT

1. Yreps mokymenra.

2. B mevaTtHOM JOKyMeHTe He XBaTaeT 1 u 6oiee CTpaHuIl.

3. B nevarHOM OKyMeHTe He yuTaeTcs 1 u 6osee cTpanuI.

4. HapymmeHa 1eloCTHOCTH IIeperuieTa.

5. Medopmanus cTpaHHI B OOIOXKH JOKYMEHTA B CIIEACTBAM HEOPEKHOTO OTHOLICHHS.

6. Ha crpanumax mmm o60KKH JOKyMEHTa IPHCYTCTBYIOT IOCTOPOHHUE PHCYHKH, OTYEPKUBAHHUS,

HaOIIHACH, CACIIaHHbIC HE TI/IHOI‘pa(bCKI/IM crrocoOom.



